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Lietuva-Polska Dobre rady i rekomendacje
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» Rozpocznij przygotowanie budzetu projektu juz na poczgtkowym etapie

planowania projektu.
» Ocen swoje mozliwosci finansowe.

Dziatania w projekcie
muszg zaktada¢ wymagane
produkty
i rezultaty

Zatozenie oddzielnego
konta bankowego
na potrzeby projektu

Wyliczenie wydatkow
w projekcie

Polscy beneficjenci
— oddzielne konto
bankowe w EUR
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uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu alnego

B
Poniesione i optacone przez beneficjentéw podczas okresu wdrazania projektu
\

p
Niezbedne dla wdrazania projektu
\.

p
Uzasadnione, poniesione zgodnie z zasadami efektywnosci, oszczednosci

i skutecznosci, celowosci (efektywnos¢ kosztow)
\

;
Zgodne z obowigzujgcym Programem Unii Europejskiej i przepisami krajowymi
oraz zgodne z zasadami gospodarnosci w zarzgdzaniu finansami

N

‘/Moiliwe do zidentyfikowania oraz zweryfikowania i zaksiegowane zgodnie z
odpowiednimi zasadami rachunkowosci (wyjatek: stawki ryczattowe i kwoty
\rycza’rtowe)

p
tZakaz podwojnego finansowania wydatkéw
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. Koszty personelu

. Wydatki biurowe i administracyjne Rozporzadzenie

S _ delegowane

. Koszty podrozy i zakwaterowania Komisji (UE)
dot. zasad

. Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych kwalifikowalnoscid

la EWT

. Wydatki na wyposazenie

. Infrastruktura i roboty budowlane Kategorie
budzetowe

. Koszty przygotowawcze UtwOrZOm.

Programu
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Jedna z opcji musi zostaC wybrana
w projekcie:

Stawka ryczattowa
obliczana jako 10% bezposrednich kosztow
projektu przewidzianych
w kategoriach budzetowych 3-6
przez kazdego partnera

Raportowanie na podstawie
rzeczywiscie poniesionych kosztow
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Lietuva-Polska Koszty personelu
STAWKA RYCZALTOWA
\
Ve N/ N / Ve N\ y
Obliczone
i nastepnie Musi by¢
endouane | sastosowan
ryczattowej w przsz r‘g’;ggfbmh _ | Nie bedzie
wysokosci 10% roiektu Ustugi wymagana Nie bed
kwalifikowalnych T 'pteJk- eden zarzgdzania zadna odleea’fa
kosztéow wyldtex: Jeae projektem dodatkowa poalegaty
. : partnerow nie - : sprawdzeniu czy
SlEZoE el rzewiduje =g dokumentacja monitorowaniu
projektu (kategorie pkosztéwJ kwalifikowalne od partneréw
budzetowe personelu, a inni projektu
3-6 poniesione stosujg stawke
w danym okresie ryczattowa)
sprawozdawczym)
) L | !
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............................. alnego

Y

RZECZYWISCIE PONIESIONE KOSZTY

"N y // c//"’ N\
“Koszty
Obliczone rzeczywiste” Koszty ogolne Diety i wszelkie inne
indywidualnie dla oznaczajg koszty i inne wydatki koszty podrézy
kazdego personelu biurowe stuzbowych
pracownika w poniesione i i administracyjne i zakwaterowania
projekcie na optacone, ktdrych nie moga zostac nie moga by¢
podstawie poniesienie bedzie uwzglednione uwzglednione
rzeczywistych poswiadczone w tej kategorii w tej kategorii
kosztéw niezbedna budzetowe;] budzetowej
dokumentacja
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Lietuva-Polska Koszty personelu

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

W przypadku wyboru rzeczywiscie poniesionych kosztow:

Wydatki poniesione na zatrudnienie pracownikéw zgodnie z zawartg umowg o
prace/kontraktem oraz koszty oséb fizycznych pracujacych dla beneficjenta na
podstawie umowy innej niz umowa 0 prace/kontrakt,
a otrzymujgce wynagrodzenie.

Pracownicy projektu mogg by¢ zatrudnieni przez instytucje beneficjenta na state
lub mogg by¢ zatrudnieni wytgcznie na czas wdrazania projektu na podstawie
\dokumentéw zatrudnienia.

Kwalifikowalne sktadowe kosztow personelu:

e Wynagrodzenie (okreslone w dokumencie zatrudnienia)

e Inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, ponoszone
i pokrywane przez pracodawce (pod warunkiem, ze sg zgodne z prawem lub
polityka zatrudnienia partnera projektu), takie jak:

e Podatki od zatrudnienia,

e Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
e Urlopy,

e Sktadki emerytalne, itd.
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................................. alnego

Przyklady wydatkéw niekwalifikowalnych:

e Dodatkowe dobrowolne ubezpieczenie zdrowotne lub sktadki
emerytalno-rentowe

e Dodatkowe ptfatnosci na rzecz personelu projektu, ktore nie sg oparte
na statych warunkach umowy o prace (np. premie)

e Odprawy
e \Wynagrodzenie osoby pracujgcej przy projekcie na podstawie umowy
cywilno-prawnej, ktora jest rowniez pracownikiem

beneficjenta/partnera, z wyjatkiem umoéw o dzieto — dotyczy polskich
beneficjentow.
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................................. alnego

Kategoria budzetowa 2. ,Wydatki biurowe i administracyjne” —
stawka ryczattowa wynoszgca 15% kwalifikowalnych kosztow
personelu projektu

N\ (/" N
Obliczanie Nie beda ~ Nie ma potrzeby
automatyczne we podlegaty przedstawiania w
whiosku o sprawdzeniu czy raportach zadnej
dofinansowanie. monitorowaniu. dokumentac;ji.
|
A ¢

’ |
o\
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Koszty biurowe i administracyjne

ograniczajg sie do:

czynsz za biuro

media (np. elektrycznosé, ogrzewanie, woda)

materiaty biurowe

ogolna ksiegowosc¢ prowadzona w obrebie organizacji bedacej
beneficjentem

archiwizacja

konserwacja, sprzatanie i naprawy

ubezpieczenia oraz podatki zwigzane z lokalami (np. w razie
pozaru, w razie kradziezy)

ochrona

systemy informatyczne




diterreg H Wdatki biurowe i administracyjne
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Koszty biurowe i administracyjne

ograniczajg sie do:

Narzedzia komunikacji (np. rachunki za telefony, fax, internet,
ustugi pocztowe, karty biznesowe)

Optaty bankowe za otworzenie i prowadzenie konta bankowego
lub kont bankowych, kiedy wdrozenie dziatania wymaga
otworzenia osobnego konta bankowego

Opftaty z tytutu miedzynarodowych transakcji finansowych
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Ogodlne zasady

Wyposazenie biurowe, sprzet
komputerowy i
oprogramowanie, meble,
armatura nie mogaq zostac
ujete w tej kategorii
budzetowej (powinny zostac
zawarte w kategorii
budzetowej Wydatki na
wyposazenie).

Koszty Kontroli Pierwszego
Stopnia litewskich
beneficjentow nie moga
zostac ujete w tej kategorii
budzetowej (powinny zostad
zawarte w kategorii
budzetowej Koszty ekspertyz i
ustug zewnetrznych).
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Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

UNIA EUROPEJSKA

Koszty podrozy i zakwaterowania

W ramach tej kategorii budzetowej mozna uwzglednic
tylko koszty podrdzy personelu partnera projektu jesli sa:

- bezposrednio zwigzane z dziataniami realizowanymi w ramach projektu w
miejscu innym niz miejsce zamieszkania pracownikéw, lub

- niezbedne do administrowania projektem oraz wnoszg wartosciowy wkfad w

realizacje projektu i dostarczajg produkty projektu.

-
/

N

Koszty powinny
by¢ zgodne z
polityka/zasadam
i rozliczania
podrozy i
zakwaterowania
w instytucji
partnera projektu

A

,\_\\ ’/,/ S

Nalezy wybierac
Srodek transportu,
ktory jest
najbardziej
ekonomiczny, tani,
przyjazny
Srodowisku
i stosowac limity
krajowe.

Transport
publiczny ma
pierwszenstwo
nad autami
prywatnymi/fir
mowymi i taxi.

Wydatki
Zwigzane
z kosztami
anulowania
biletow —
kwalifikowalne
jedynie w
przypadku
»Sity wyzszej”.

Programu mogg

A

Koszty poza
obszarem

by¢
kwalifikowalne
jezeli sg
konieczne, aby
0siggnac
rezultaty
projektu

o\
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i ubezpieczenie samochodu, paliwo, kilometrowka, optfaty za

Koszty podrozy (np. bilety, ubezpieczenie w podrozy
przejazdy i optaty parkingowe)

Koszty positkow

Koszty zakwaterowania

kwalifikowalnych:

Koszty wiz

Zamknieta lista wydatkow

Diety dzienne
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Koszty podrozy i zakwaterowania

Przyktady wydatkow
niekwalifikowalnych:

Koszty podrozy i
zakwaterowania
ekspertow
zewnetrznych i
ustugodawcow
(kwalifikowalne w
ramach kategorii
budzetowej Koszty
ekspertyz i ustug
zewnetrznych)

Koszty podrozy i
zakwaterowania
uczestnikow
wydarzenia
Zorganizowanego w
ramach projektu,
jezeli uczestnicy nie
przyczyniajg sie do
osiggniecia
rezultatow projektu

Koszty diet dziennych
i zakwaterowania
jezeli sg wyzsze
niz stawki
przewidziane
w prawie krajowym
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................................. alnego

Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych

W ramach tej kategorii nalezy uwzgledni¢ wydatki
na zewnetrzne ustugi/dostarczane ekspertyzy

Zwigzane z
wykonaniem
niektorych zadan
projektowych,
ktore nie
moga by¢
przeprowadzone
przez samych
partneréw
projektu

Praca wykonana

przez ekspertow

zewnetrznych

i usfugodawcéw

musi by¢

niezbedna do
realizacji
projektu

i potgczona
z dziataniami
przewidzianymi
we wniosku o

. -l
dofinansowanie.

Zasady
zamowien
publicznych
muszg byc
przestrzegane
(prawo UE,
zasady
Programu,
przepisy
wewnetrzne
jednostki
| przepisy
krajowe)

Pracownicy
zatrudnieni
przez partnera
projektu nie
moga byc
zatrudnieni
jako
zewnetrzni
ustugodawcy
przez innego
partnera

|

Zaliczki dla
wykonawcy
zwigzane
z zakupem
akceptowalne
tylko w
szczegolnych
przypadkach: pod
warunkiem, ze
czesc
zakontraktowanyc
h ustug zostata
dostarczona
i zaliczki zostaty
przewidziane
W umowie z
wykonawca

o\
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Zewnetrzny dostawca ustug/ekspertyz

- Podmioty prawne lub osoby fizyczne inne niz
organizacja/pracownik partnera projektu, ktory jest
podwykonawcg do przeprowadzenia okreslonych
\zadar'\/dzia’rar'\ zwigzanych z osiggnieciem rezultatow projektu
4 7 N\ 4 ~ N
| Ptatnosci: na podstawie umoéw lub
pisemnych uzgodnien, a takze
faktur lub rownowaznych
dowoddw ksiegowych

Jezeli partner projektu nie moze
przeprowadzi¢ niektorych zadan,
mogg one byc¢ przydzielone
innemu partnerowi lub zlecone
_ zewnetrznemu ustugodawcy \ /

ﬁ/ ‘-‘\‘.

Personel zatrudniony przez partnera
projektu nie moze by¢ zatrudniony
jako ekspert zewnetrzny )

<
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szkolenia

ttumaczenia

IT i strony internetowe - opracowywanie, modyfikacja i aktualizowanie

Promocja, komunikacja, publikowanie lub informowanie zwigzane z danym dziataniem
lub Programem

Zarzgdzanie finansowe

Ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan

Uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne)

Prawa wtasnosci intelektualnej

Podrdze i zakwaterowanie ekspertéw zewnetrznych, prelegentdw, przewodniczgcych
posiedzen i dostawcow ustug

Przyktady kosztow kwalifikowalnych

Inne dedykowane ekspertyzy i ustugi niezbedne dla projektu
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Przyktady kosztow

niekwalifikowanych

Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych

Koszty prezentow,

Wydatki na Koszty opinii z wyjatkiem tych
S Ul ekspertow, nieprzekraczajgcych
, Wydatki na filma Klam konsultacji wartosci 50 euro za
Zwrot kosztow/ podstawowe | rrchovx_/, fr exla d'y’ w obszarze, prezent, gdy
Wynagrodzenia kursy (np. maoe’fréaszi?\:]a '0, w ktérym zwigzane to jest
profesjonalnych jezykowe, kto’grych kos;t beneficjent Z promoc;ja,
artystow rachunkowosci selstzas o6 car odwotat sie komunikacja,
i autoréw obstugi MS vnkowvch od decyzji publikacjg lub
Office) y }l] : krajowego informowaniem
ot?c?v\?/lisqzzeucja::]\l/?:h kontrolera oraz jesli zasady
lub 1Z komunikacji byty
przestrzegane

4

N
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............................. alnego

Wydatki na wyposazenie

Wydatki na sfinansowanie wyposazenia zakupionego,

wynajmowanego lub dzierzawionego przez beneficjenta,

niezbednego do osiggniecia celow projektu

Zakup
wyposazenia
musi by¢
zatwierdzony
przez WKM
(zatwierdzenie

projektu do
dofinansowania)

Wyposazenie
bedzie uzyte

wytgcznie do

celéw projektu
lub na rzecz

grupy docelowe;j,
zgodnie z celami

projektu (koszty
eksploatacji i
serwisowania sg
kwalifikowalne)

Nalezy
przestrzegad
procedur
udzielana
zamowien
publicznych

Sprzet nie
moze byc¢
zakupiony,
wynajety ani
wziety w
leasing od
innego
partnera
projektu

“ A
o\
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Wydatki na wyposazenie

Koszty wyposazenia i sprzetu
w miejscu pracy dla pracownikéw
bezposrednio zaangazowanych
w projekt na:
- co najmniej potowe etatu
(kwalifikujg sie proporcjonalnie do
zatrudnienia na rzecz projektu)

Uzywany sprzet (,,z drugiej reki”)
moze by¢ kwalifikowany jezeli:
-nie wystepuje podwdjne
finansowanie
-cena nie przekracza ogolnie przyjetej
ceny rynkowe;j
-jest on niezbedny dla projektu
i jest zgodny z obowigzujgcymi
normami i standardami

Wyraznie wskaz czyjg wiasnoscia
bedzie zakup w formularzu wniosku o
dofinansowanie.

Zasada trwatosci - sprzet powinien
by¢ uzywany przez beneficjentéw
przez 5 lat od ptatnosci koricowe;j

Zaliczki na sprzet sg mozliwe jesli:
- dostawa nie moze sie bez nich
rozpoczyc
oraz

- sg wskazane w umowie
z wykonawcg
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x Sprzet biurowy

- Sprzet i oprogramowanie komputerowe

- Meble i wyposazenie

- Sprzet laboratoryjny

- Maszyny i przyrzady

- Narzedzia lub urzadzenia

- Pojazdy tylko w wyjatkowych przypadkach

Zamkniety katalog wydatkow
|

~ inne specyficzne wyposazenie niezbedne dla projektu

.
« 6,
4 N
& A
& N
4 \
4 N
4 E
QR




poniesionej w czasie trwania projektu

<
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Zasady amortyzacji

A S

BN :
/
| Sprzet niepodlegajgcy amortyzacji

Jedynie wartoé¢ amortyzagj - catkowity wydatek jest kwalifikowalny

Sprzet wypozyczony/wydzierzawiony
(nie stosujemy amortyzacji)
- catkowity wydatek jest kwalifikowalny

moze byc¢ kwalifikowalna

A

Sprzet czeSciowo wykorzystywany w projekcie — wydatki
kwalifikujg sie tylko proporcjonalnie do wykorzystywania
sprzetu dla projektu
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................................. alnego

Wymogi podczas 4. naboru wnioskéow

* Tylko 100% wszystkich planowanych prac (zaréwno pod
wzgledem zakresu jak i planowanych kosztéw), ktore sg
uwzglednione w projekcie technicznym dotgczonym do

whniosku o dofinansowanie moze by¢ wspoétfinansowane
Z Programul.

 Nie ma mozliwosci czesciowego wspotfinansowania prac
zawartych w projekcie technicznym.
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............................. alnego

UWAGA:

e t3czna kwota w kategoriach budzetowych 5i 6 nie moze
przekracza¢ 85% catkowitych kosztow kwalifikowalnych
projektu.

e Jesli taczna kwota tych kategorii (5. Wydatki na
wyposazenie i 6. Infrastruktura i roboty budowlane)
przewyzsza 60% catkowitych kosztow kwalifikowalnych,
taki projekt jest projektem inwestycyjnym.
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OOOOOOOOOOOOO Infrastruktura i roboty budowlane

Przygotowanie

Roboty
placu budowy

budowlane

Wydatki
kwalifikowalne

Pozostate koszty
niezbedne do
realizacji robot

budowlanych

Renowacje
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Infrastruktura i roboty budowlane

Koszty infrastruktury i prac
budowlanych sg kwalifikowalne, jesli
zostaty zatwierdzone przez WKM przy

zatwierdzaniu projektu do

finansowania

—
.

N

Infrastruktura i roboty budowlane bedg
wynikiem dziatarn w ramach wspoétpracy
transgranicznej, ukierunkowanych
konkretnie na rzecz rozwoju obszaru
Programu

A Infrastruktura
i roboty

N

budowlane /‘

Wydatki zwigzane z infrastrukturg
i budowg bedg finansowane tylko wtedy,
gdy majg zasadnicze znaczenie dla
osiggniecia produktow i rezultatow
projektu oraz jesli sg jasno opisane we
whniosku
o dofinansowanie

Wydatki sg kwalifikowalne, jezeli zadne
inne fundusze UE / regionalne / krajowe
nie przyczynity sie do sfinansowania tej
samej pozycji wydatkéw (podwadjne
finansowanie nie jest dozwolone)

4

'—
4
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/L’ipfuva-Dolqka

Infrastruktura i roboty budowlane

,/

/
/'/

Wszystkie wydatki podlegaja
obowigzujgcym zasadom zamowien
publicznych, a kazdy partner w projekcie
jest odpowiedzialna za przestrzeganie
tych zasad

Wszystkie obowigzkowe wymagania
okreslone przez UE i ustawodawstwo
krajowe zwigzane z inwestycjami
w infrastrukture i wszystkimi warunkami
technicznymi zwigzanymi z inwestycjg
muszg zostac spetnione, aby rozpoczgc
procedury zamowien robot

" Infrastruktura ‘

|
\
N

‘ i roboty ‘

- budowlanych

budowlane

Petne koszty infrastruktury i prac
budowlanych mogg byc¢ kwalifikowalne
w ramach tej kategorii budzetowej, o ile

sg W petni uzasadnione w ramach
dziatan projektowych, a koncowy wynik
prac infrastrukturalnych i budowlanych
jest produktem projektu

Przeznaczenie i wtasnos¢ infrastruktury
nie mogg ulec zmianie przez co najmniej
5 lat od daty zakoriczenia projektu
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Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Ryczatt w wysokosci 2000,00 EUR na pokrycie kosztow
poniesionych przez wszystkich partnerow projektu zwigzanych z
przygotowaniem wniosku aplikacyjnego

Zostang zwrécone Beneficjentowi Wiodgcemu tylko raz — przy
pierwszym skonsolidowanym raporcie z wdrazania
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Lietuva-Polska Inne zasady Przewidziane dochody
— kwota przekraczajgca
wspotfinansowanie
‘,f’ krajowe (15%) dla kazdego

\ dziatania generujgcego
Dochdd w projekcie: dochdd, powinna by¢
odjeta od wydatkow /
- BenefiCjenCi JUZ na etapie kwalifikowalnych
przygotowania projektu powinni w projekcie
oszacowac dochod, ktory moze zostac -
osiggnigty w projekcie _— Nieprzewidziane
i informacje na ten temat zamiescic \/ dochody “\
we wniosku o dofinansowanie : — wydatki kwalifikowalne
‘,;‘" powinny by¢
Pomoc publiczna: \ pomniejszong w.raporcie
z wdrazania
- zadna dziatalnos¢ stanowigca o kwote
pomoc publiczng nie bedzie wygenerowanego
finansowana dochodu
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Lietwva-poiska ~ Wydatki niekwalifikowane

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Przyktady wydatkow niekwalifikowanych

e Grzywny, kary finansowe i wydatki na spory prawne i sagdowe,

e Koszty poniesione i/lub zaptacone poza okresem trwania projektu (z
wyjatkiem kosztow przygotowawczych),

e Koszty zwigzane z wahaniami kursu walut (réznice kursowe),
e Odsetki od zadtuzenia,

e Mozliwy do odzyskania VAT,

e Optaty za krajowe transakcje finansowe,

e Wktad rzeczowy.
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Lietuva-Polska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

Dziekuje za uwage!




